
 

  PERFIL DE PUESTO PARA LAS PERSONAS ASPIRANTES O SERVIDORAS
PÚBLICAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

  1. Órgano de la APCDMX. 
       Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México
  2. Unidad Administrativa. 
       Dirección General del Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México  
  3. Denominación del puesto.  
       Jefatura de Unidad Departamental de Consultivo 

    DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
  4. Atribuciones o Funciones 

Función Principal: Brindar asesoría jurídica, a las diversas Áreas del Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México,
para la aplicación y vigencia de la normatividad aplicable.
Funciones Básicas:
• Emitir opinión en los asuntos que con motivo del desempeño de sus funciones solicitan los integrantes del Organismo.
• Analizar la legislación y normatividad que emitan los Órganos competentes a fin de mantener vigente el marco jurídico.

      5. Interacción con la Estructura Organizacional.

  5.1 Puesto de la Persona Superior Jerárquica.
       Coordinación Jurídica
  5.2 Puestos adscritos.
       Sin puestos adscritos
  5.3 Número de personas a su cargo.
       0 personas

    6. Escolaridad.

  6.1 Nivel de estudios.
       Licenciatura
  6.2 Grado de avance.
       Trunco
  6.3 Carrera(s) genéricas(s).
       • Derecho
     • No Aplica.
     • No Aplica.

    Experiencia y Conocimientos

  7. Experiencia laboral.
       1 a 2 Años en el Ámbito Público o Privado. Manejo de Recursos Humanos, Gestión Administrativa, Elaboración de
Demandas.
  8. Conocimientos.
       • Redacción de Acuerdos Judiciales y Extrajudiciales para minimizar los Riesgos, tanto para el Organismo como para
el Trabajador. • Análisis critico y razonamiento • Resolución de Conflictos • Investigación, Lectura y Análisis en Materia
Legal • Planificar y Planear Estrategias para cumplir requerimientos Legales • Empatía y Capacidad de Comunicación •
Capacidad de Negociación

      ESPECIFICACIONES

    9. Condiciones específicas.

  9.1 Tipo de recursos que maneja o actividades específicas que realiza.
       Trámites/permisos/licencias
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  9.2 Tipo de información confidencial que maneja.
       Fiscal, Seguridad, Datos Personales.
  9.3 Áreas de comunicación dentro del Órgano de la APCDMX.
       Dirección General del Heroico Cuerpo de Bomberos de la Ciudad de México, Coordinación Jurídica, Jefatura de Unidad
Departamental de Atención a Recomendaciones, Jefatura de Unidad Departamental de Contencioso, Enlace de Unidad de
Transparencia, Dirección Operativa 1, Dirección Operativa 2, Subdirección de Administración de Capital Humano,
Subdirección de Administración y Finanzas, Subdirección de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios.
  9.4 Áreas de comunicación fuera del Órgano de la APCDMX.
       Fiscalías, Junta Local y Federal de Conciliación y Arbitraje, Auditorias, Contraloría Interna, Juzgados Civiles, Juzgados
Familiares, Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, Centros Penitenciarios, Audiencias, Órgano Interno de
Control, Consejo de la Judicatura Federal.

    10. Observaciones.

    No Aplica.  

11. Competencias Nivel de Dominio
1 2 3 4

EXPRESIÓN DE VALORES •
ADAPTABILIDAD AL CAMBIO •

ACTITUD DE SERVICIO •
COMUNICACIÓN EFECTIVA •
TRABAJO COLABORATIVO •
ANÁLISIS DE PROBLEMAS •

ORIENTACIÓN A RESULTADOS •
PLANEACIÓN •

ORGANIZACIÓN •
TOMA DE DECISIONES •

LIDERAZGO •
NEGOCIACIÓN •

    PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS RESPONSABLES DE ELABORAR Y
AUTORIZAR EL PERFIL DE PUESTO 

  
  12. Elaboró.
  Nombre: CARMEN TRUJILLO MAGAÑA
  Cargo: Jefa de Unidad Departamental de Control de Personal
  Fecha: 2022-02-09
  Cadena de Firma Electrónica:
  Ojo6Ojo6Ojo6Ojo6OjoKL3Vzci9sb2NhbC9tdWxlMzcvZmlybWFlbGVjdHJvbmljYS9maWxlcy9l
RmlybWEvNjIzM2RlNDdlNGIwMGI3ZjNiMmU5ZGU2X2NhZGVuYUZpcm1hZGEudHh0Cjo6Ojo6Ojo6
Ojo6Ojo6CklpWUF2Z+qdEYbWyD0SiqCIYGhWIzSfH13Pb9BmPh3tn6EKRI++HL4IgxWlUC1jlfYW
tysRx5yLkQ0QBE356raI0CxdafVrpfXFEPwS0WAA1h9p6BEk4LJHjFyg3uNU1rW+fM/L6y+ilaNp
nrV5f6jVTdbMOx4YezldCQ9336DY7ti4SfQt9w60NaPgK32SEdk9b3d4TrK66lHtZdONKtHiFr2r
nPfxnaVixiNQCo91djL9oDg83ftKCzwa4qLx+fVAbh7tWQDM3HOUu7KKE/p191A7tAZVzO3Ne+x6
WUj6C0644uWLtkJOmA6ELHLSe0oI7JaGKUdtWgW6ghcErLc=  
  
  13. Autorizó.
  Nombre: MARIA DEL CARMEN MENDOZA YAÑEZ
  Cargo: Directora de Administración y Finanzas
  Fecha: 2022-02-09
  Cadena de Firma Electrónica:
  Ojo6Ojo6Ojo6Ojo6OjoKL3Vzci9sb2NhbC9tdWxlMzcvZmlybWFlbGVjdHJvbmljYS9maWxlcy9l
RmlybWEvNjIzYTI0Y2NlNGIwNzI0NGQ4NTg2ZjA1X2NhZGVuYUZpcm1hZGEudHh0Cjo6Ojo6Ojo6
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Ojo6Ojo6CmolF+S1ClMQfPY/E2rTeOFQEPHoMnA5Vi43DRYZQ5tUY1Zz6k+nCMGwLhlgAc3MgfSi
WXUS2RhAQtG4RMCwGVyp6eSYoexpmosdhIUN7iutoJRzaCTXFuUv+ymf98/Z33c3gyE+lJLuEQaY
S/9iwX203CrDdIt0exCsBBxUeUSH943mzu19RZQLeDYk7YL00wHUVU4ipYn46dZ5SYxDNpW1INFz
MBW9TvivJQkwq63/OIBmp01dzRg2tPk+69eK17AuKBwDclBgpHw5AEXA/iVVNsKMY1xMRsrrVNCl
pP9zfKVqAkiFS7El4HBFySUMlWk6/IIK5sBKVz1jR8/mpeI=   

  Las firmas que anteceden forman parte integrante del documento "Perfil de Puesto para las
Personas Aspirantes o Servidoras Públicas de la Administración Pública de la Ciudad de México".
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