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Coordinacion General de Evaluacion,

| ModermiAMANUBLARMMISTRATIVO.
|

T e —————————

TS TN S, . BRI .cr mer g
or el Ii&'\,um;“mlcecLC ent nirege, conrorme a (o

(1) RECIBE DEL AREA SOLICITANTE REQUISICION DE BIENES Y/O PRESTACION DE SERVICIOS,
PREVIA VERIFICACION DE NO EXISTANCIA EN ALMACEN Y ANALIZA QUE LA
CLASIFICACION DE LOS ARTICULOS SEA HOMOGENEA PARA SU AFECTACION

PRESUPUESTAL.
sl ~~ ,PROCEDE? NO
.~ >
(3) REGISTRO (2) INFORME DE IMPROCEDENCIA.
: l . REGRESA A LA ACTIVIDAD No. 1

4 INVESTIGACION DE
MERCADO l

l (5) ELABORA Y REMITE REQUISICION

(6) RECIBE OFICIO DE LA JEFATURA DE

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
PRESUPUESTACION INFORMANDO SI EXISTE
SUFICIENCYA PRESIIPIIESTAL .. -___> "
¢SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL? > | NO
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! MANUAL ADMINISTRATIVO

|

Coordinacidén General de Evaluacidn, l

rrollo \. [} ’“"‘U

) REC{BI;E 6ﬁt:ro’“mmcmﬁ A " INSUFICIENCIA
PRESUPUESTAJ.A’..ANE-)M-REQH{S&C}ON, SE INFORMA AL
AREA SOLICITANTE

v
© OFCIO. INDICANDO LA  SUMICIENGIA (9) OFICIOS DE SOLICITUD DE CONFIRMACION
: DE NO CONFLICTO DE INTERESES A LOS

—

iﬁfg%’; Uggg‘f‘ELliN}zEGISTRA EN BITACORA Y EN SUPERIORES JERARQUICOS.

(10) RECIBE OFICIOS DE RESPUESTA A LA

<< SOLICITUD DE NO CONFLICTO DE INTERESES.

HAY CONFLICTO

—

SI NO

r |

(11) SE PROCEDE CONFORME (12) SE CONTINUA CON EL PROCESO DE COMPRA.
A LOS LINEAMIENTOS .
ESTABLECIDOS. l

{13) INICIA EL PROCESO DE COMPRA DE ACUERDO A LOS TERMINOS
DEL ARTICULO 55 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL D.F. Y DE
MAS NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE, CONSIDERANDO LOS
MONTOS DE ACTUACION AUTORIZADOS EN EL DECRETO DEL

PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA CIUUDAD DE MEXICO. /

l !

(14) FORMALIZA SEGUN CORRESPONDA, FACTURA, \
CONTRATO-PEDIDO Y/O CONTRATO-TIPO, RECABA

FIRMA DEL PROVEEDOR, FOTOCOPIA Y ENTREGA EL
CONTRATO DE ADQUISICION Y REQUISICION

ORIGINAL AL PROVEEDOR, INTEGRA COPIA AL
FIN DEL PROCEDIMIENTO EXPEDIENTE Y ARCHIVA.
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Vé CIUDAD DE

Secretaria de Administracion y Finanzas, i
HEROICO CUERPG DE BOMBEROS

IUDAD DE MEXICO DE LA CIUDAD DE M -..\ICdein—_-cien General de Evaluacion,
Modernizacion y Desarrolio Administrativo.

< o— e e A T

MANUAL ADMINISTRATIVO

l (1) RENUNCIA DEL TRABAJADOR ‘]

v

(2) TURNA A LA DIRECCION DE |

ADMINISTRACION Y FINANZAS I
N - —

A

(3) TURNA A LA SUBDIRECCION DE J

ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

v

N
(4) CAPTURA EN BASES DE DATOS | l (5) CAPTURA EN EL SUN
J .

INTERNAS )

A
L (7) ENTREGA DE AVISO m—i{—(& ELABORA AVISO DE BAJA POR RENUNCIA II
|
J L VOLUNTARIA
'

———
{ FIN DEL PROCEDIMIENTO J
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NISTRATIVO

Vill. APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO
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