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DIRECCIÓN GENERAL 
DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE 
ADMINISTRACIÓN DE  CAPITAL HUMANO 

 
 
Nombre completo: Del Razo Hernández Belem 

 
Formación Académica: 

Año de inicio-conclusión: 2014 – 2020 
Nombre grado académico: Licenciatura en Contaduría 
Nombre de la Institución: Universidad Nacional Autónoma de México 
Documento comprobatorio: Tira de calificaciones 
Logros académicos:  

 
Año de inicio-conclusión: 2009-2012 
Nombre grado académico: Bachillerato con Especialización en Contabilidad 
Nombre de la Institución: Centro de Estudios Tecnológicos industrial y de servicios No. 

30 “Emiliano Zapata” 
Documento comprobatorio: Certificado 
Logros académicos: Técnico en Contabilidad 

 
Nota: Últimos 2 grados de Estudios Profesionales iniciando por el más reciente. 
 

Experiencia Profesional: 
Periodo: 2022-2023 
Empresa o Institución: Red de Transporte de Pasajeros de la Ciudad de México 
Cargo o puesto: Jefe de Proyectos “A” 

Funciones:  Supervisión de los movimientos financieros asignados a 
RTP y su registro en el sistema contable presupuestal, trato 
directo con proveedores, control y manejo de caja chica, 
integración de documentación para auditorías, revisión y 
generación de carpetas de diversos Subcomités, revisión a 
comprobación de cheques, integración y validación de 
diversos informes y trámites administrativos, Atención a 
requerimientos de diversas entidades y áreas internas, 
Atención a auditorias, seguimiento de trámites en apoyo a 
las gerencias adscritas a la Dirección Ejecutiva de 
Administración y Finanzas. 

 
Periodo: 2021-2022 
Empresa o Institución: Caja de Previsión de la Policía Preventiva de la Ciudad de 

México 
Cargo o puesto: Nómina 8 
Funciones:  Control y registro de los folios autorizados del personal 

adscrito, validación de cálculos a pre-nómina, clasificación y 
guarda custodia en los expedientes del personal adscrito, 
movimientos de los prestadores de servicio bajo diversos 
métodos de contratación, Integración de documentación 
para auditorías. 
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Nota: Últimos 2 empleos, iniciando por el más reciente. 
 

Cursos y capacitaciones: 
Periodo: 2022 
Nombre curso o capacitación: Diplomado virtual “Contabilidad Gubernamental”, 
Nombre de la Institución: Auditoría Superior del Estado de Coahuila y la Auditoría 

Superior de la Ciudad de México. 
Logros: Constancia 

 
Cursos y capacitaciones: 

Periodo: 2021 
Nombre curso o capacitación: Introducción a la Protección de Datos Personales en 

Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad De México 
Nombre de la Institución: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Información 

Pública, Protección de Datos Personales y Rendición de 
Cuentas de la Ciudad de México 

Logros: Constancia 
 
Nota: Indicar capacitaciones cursadas y vinculadas con el perfil profesional comprobable. 


