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1. INTRODUCCION

El presente informe tiene como finalidad reportar las actividades realizadas por el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD-INJUVE) del ejercicio fiscal
2016, en cumplimiento con lo dispuesto por el Articulo 43 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal.

El informe se conforma por dos apartados: el primero, se refiere al fundamento legal que
constituye su elaboracion, y el segundo: describe el desarrollo de las sesiones del Comité,
en el que se informa sobre los temas abordados en cada sesién, asi como los acuerdos
emitidos.

2. PRESENTACION

De conformidad con el articulo 17 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, el COTECIAD
es el 6rgano técnico consultivo, de instrumentacion y retroalimentacion de la normatividad
aplicable en materia de archivos al interior del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México.

De esta forma dentro de las atribuciones se encuentran las relativas a la instrumentacién de
los proyectos y programas institucionales para el cumplimiento de las obligaciones que en
materia de archivo esta obligado el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, en lo
relativo a la organizacion, clasificacion, capacitacion, investigacion, difusién y conservacion
de la informacion documental que detenta el organismo y que constituye la memoria
institucional, esto mediante la aplicacion de instrumentos y procedimientos normativos de
caracter archivistico, aprobados por el COTECIAD.

En atencion a lo dispuesto por los articulos 43 de la Ley de Archivos de Distrito Federal, 12
fraccion Il de Reglamento del Sistema Institucional de Archivos, tiene la obligacion de rendir
el presente informe anual de actividades, en el cual este Instituto informa lo que acontece
sobre este punto en el numeral 4.




s}

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO éq{
DIRECCION GENERAL | O |

DIRECCION DE ADMINISTRACION LIBAD DEMEXICD
3. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal

Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal

Ley de Régimen Patrimonial y del Servicio Publico

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley de Archivo del Distrito Federal

Ley de Transparencia, Acceso ala Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la

Ciudad de México

Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito Federal

Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México

e Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México.

e Manual Especifico de Operacion Archivistica del Instituto de la Juventud de la Ciudad
de México.

e Circular Uno 2015
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5. COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Se informa que el ejercicio fiscal 2016 se llevaron a cabo 3 sesiones ordinarias, no se
llevaron a cabo mesas de trabajos con los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos COTECIAD, en cumplimiento a las obligaciones establecidas
en la Ley de Archivos del Distrito Federal, se informa a la Direccion General de Recursos

Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor del Gobierno de la Ciudad de México
los siguientes acuerdos alcanzados.

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL 29 DE ENERO DE 2016

ACUERDOS
PUNTO DEL ASUNTO SENTIDO DE CLAVE DE
ORDEN DIA LA VOTACION ACUERDO
1 Se declara que existe quorum legal por lo que se da Unanimidad 01/8001/2016
inicio a la Primera Sesién Ordinaria 2016.
2 Aprobacion del Orden del Dia. Unanimidad 02/S001/2016
3 Los integrantes del H. Comité Técnico Interno de Unanimidad 03/S001/2016
Administracion de Documento, se dan por enterados
del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico.
SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 22 DE ABRIL DE 2016
ACUERDOS
PUNTO DEL ASUNTO SENTIDO DE CLAVE DE
ORDEN DIA LA VOTACION ACUERDO
1 Se declara que existe quérum legal por lo que se da Unanimidad 01/8002/2016
inicio a la Segunda Sesién Ordinaria 2015 del H.
Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad
de Meéxico, en la que todos sus acuerdos seran
validos.
2 El H. Comité Técnico Interno de Administracién de Unanimidad 02/8002/2016
Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad
de México, aprueban el Orden del Dia.
3 El H. Comité Técnico Interno de Administracién de Unanimidad 03/S002/2016
Documentos, aprueba que se de baja las series
documentales que se encuentran relacionadas en el
Instrumento Archivistico denominado Baja
Documental de area generadora por la Sub Direccién
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de Jovenes en Situacion de Riesgo, asi mismo que
para proceder a la baja se hayan cumplido con los
requisitos que marca la Circular Uno 2015 como lo
establece en su numeral 7.5.12 Procedimientos de
Baja Documental.

TERCERA SESION ORDINARIA DEL 16 DE DICIEMBRE DE 2016

ACUERDOS
PUNTO DEL ASUNTO SENTIDO DE CLAVE DE
ORDEN DIA LA VOTACION ACUERDO
1 Se declara que existe quérum legal por lo que se da Unanimidad 01/S003/2016

inicio a la Tercera Sesidén Ordinaria 2016 del H.
Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad
de México.

2 Los integrantes del H. Comité Técnico Interno de Unanimidad 02/S003/2016
Administracion de Documentos del Instituto de la
Juventud de la Ciudad de México, aprueban el orden
del dia de la Tercera Sesién Ordinaria 2016 del H.
Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad
de México.

3 Los integrantes de H. Comité Técnico Interno de Unanimidad 03/S003/2016
Administracion de Documentos del Instituto de la
Juventud del INJUVE, tienen ya conocimiento de los
nuevos integrantes a este H. Comité.
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a) Traspaso de documentos de la Subdireccion de Jovenes en Desarrollo al Archivo de

Concentracion.
b) Mejoras al Archivo de Concentracion.

c) Asignacién de nuevos miembros al H. Comité

6.

APLICACION DE CRITERIOS DE VALORACION DOCUMENTAL

I. ARCHIVO DE TRAMITE O DE GESTION ADMINISTRATIVA, conformado por los
documentos que se encuentren en tramite. Los documentos seran resguardados en las
areas de acuerdo a la Tabla de Determinantes de Oficina, de conformidad con el Catalogo
de Disposicion Documental, por el tiempo estrictamente indispensable para cumplir con el
objetivo para el cual fue creado, debiendo ser remitidos a la Unidad de Archivo de

Concentracion para su conservacion precautoria.

Il. ARCHIVO DE CONCENTRACION, conformado por los documentos que habiendo
concluido su tramite y luego de haber sido valorados, sean transferidos al archivo de
concentracion para su conservacion precautoria, en este archivo se integran los documentos
cuya consulta es esporadica por parte de las unidades administrativas y cuyos valores

primarios no prescriben.

IIl. ARCHIVO HISTORICO, conformado por los documentos que habiendo completado su
ciclo de vigencia en el archivo de Concentracién, sean trasferidos para complementar si Ciclo

Vital al Archivo Historico.




