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En la Ciudad de México, siendo las dieciséis horas con treinta y siete minutos del dia miércoles
catorce de mayo de dos mil veinticinco, enlazados por videoconferencia, en cumplimiento a lo
establecido en el Acuerdo por el que se autoriza el uso de medios remotos tecnolégicos de
comunicacién como medios oficiales para continuar con las funciones esenciales y se
establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los Organos Colegiados en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracién Publica y Alcaldias
de la Ciudad de México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del
Consejo de Salud de |a Ciudad de México, publicado el 6 de abril de 2020 en la Gaceta Oficial de
la CDMX, los servidores publicos integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de la Ciudad de México: Arq. Norma
Edith Salazar Martinez, Directora de Administracion y Finanzas y Presidenta del COTECIAD:
Jesis Maldonado Lépez, Jefe de Unidad Departamental de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones, en suplencia del Arq. Juan David Téllez Arévalo Subdirector de Finanzas y
Secretario Técnico; Lic. Christian Damidn Ramos Romero, Lider Coordinador de Proyectos dela
Unidad de Transparencia y Secretario Ejecutivo; José de Jesiis Lépez Marquez, Jefe de Unidad
Departamental de Andlisis de la Informacién y Proyectos, en suplencia del Mtro. Manuel
Sanchez Bautista, Director de Planeacién, Control y Evaluacién de Resultados y vocal; Mtro.
Roberto Cruz Camacho, Subdirector de Enlace y Promocién, en suplencia de la Mtra. Maria
Esmeralda Martinez, Directora de Alianzas Estratégicas y vocal; Licda. Lourdes Victoria Medina,
Directora de Desarrollo de Competencias y vocal; Javier Ordufia Suérez, Director de la Unidad
de Capacitacién Gustavo A. Madero y vocal; y, en calidad de representantes: Licda. Patricia
Juarez Peredo, Jefa de Unidad Departamental de Investigacion del Organo Interno de Control,
en suplencia del Lic. Rubén Gonzélez Ruiz, Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria
de Trabajo y Fomento al Empleo; y Licda. Gabriela Maricruz Gil Martinez, Enlace de Asuntos
Juridicos, en suplencia del Lic. Mario Armando Berriozabal Flores; Subdirector de Asuntos
Juridicos; con la finalidad de celebrar la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de la Ciudad de
México 2025, la cual se celebra para dar cumplimiento a lo dispuesto en el Capitulo VI,
numerales 1, 2 y 3 de la Convocatoria y Carpeta de Trabajo del Manual Especifico de Operacién
del COTECIAD del Instituto de Capacitacion Para el Trabajo de la Ciudad de México, misma que
se desarrollé conforme el siguiente Orden del dig:===---=--=--oommomommm

———————————————————————————————————————————————————————————————————————— Enuso de la palabra, la
Arg. Norma Edith Salazar Martinez, Presidenta del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de Capacitacioén para el Trabajo de la Ciudad de México (COTECIAD),
dio la mas cordial bienvenida a todos y cada uno de los miembros integrantes que asisten a la
Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD 2025, posteriormente cedi6 la palabra al Lic. Christian
Damian Ramos Romero, Secretario Ejecutivo del COTECIAD, y le instruyd llevara a cabo el pase
de lista de asistencia.—-----= === m oo
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1. Lista de asistencia. Por instrucciones de la Presidenta, Lic. Christian Damian Ramos Romero,
Lider Coordinador de Proyectos de la Unidad de Transparencia, en su calidad de Secretario
Ejecutivo, llevo a cabo la toma de asistencia en la hora y dia sefialados. ----------=-===-cmueuv
2. Declaracion de Quérum Legal. Para dar continuidad al desarrollo de la sesion, el Secretario
Ejecutivo, informo a |a Presidenta del Comité que habia Quérum Legal para dar inicio formal a la
misma. No existiendo ninguna observacion, la Presidenta instruy6 al Secretario Técnico, Jestis
Maldonado Lopez, a proceder a la toma de conocimiento del Quérum Legal, quedando asentado
en el siguiente acuerdo:==========m oo e e
COTECIAD/0-02/140525/01~ Conforme a lo dispuesto en el Articulo 25 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre
de 2020; en el numeral 8.4.7 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Recursos,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024; asi como en
el Capitulo Vi, del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos vigente, las personas integrantes de este “Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la Ciudad de
México”, toman conocimiento del Quérum Legal.------------=-= === o e

e

e

La Arq. Norma Edith Salazar Martinez, después de verificar que existe quérum legal para llevar
a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD 2025, solicito al Secretario Técnico, continuar
con el desarrollo del Orden del Dia.=-======= ===~ m o e e e
3. Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del dia. A continuacion, Jestis Maldonado Lépez,
procedio a dar lectura al Orden del Dia propuesto para esta Segunda Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo
de la Ciudad de México 2025, y se sometié a consideracion:------===========mmmmmmmmmmmmemo o
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7. Cierre de S@8I0N. ~ === mmmmm oo oo oo L

Acto seguido, la Arq. Norma Edith Salazar Martinez, pregunto a quienes integran este Cuerpo
Colegiado si alguien tenia algun comentario al respecto, no siendo asi, instruyo al Secretario
Técnico someter a votacién la aprobacién de este Comité el Orden del Dia propuesto para la
Presente SeSION. === mmm oo oo oo e
Jestis Maldonado Lépez, por instrucciones de la Presidenta, sometié a votacion de las y los
integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de
Capacitacién Para el Trabajo de la Ciudad de México, la aprobacién del Orden del Dia propuesto
para la presente Sesion. No existiendo ninguna observacién, se aprobd por mayoria en el
siguiente acuerdo: ======----mm oo
COTECIAD/0-02/140525/02 — Conforme a lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre
de 2020; en el numeral 8.4.13 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Recursos,
publicada en la Gaceta Oficial de Ia Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024; asi como en
el Capitulo VI del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos vigente, las personas integrantes de este “Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo de la Ciudad de
Meéxico", aprueban el Orden del Dia de Ia Segunda Sesion Ordinaria 2025.--------======mceceev
En ese orden de ideas, la Arq. Norma Edith Salazar Martinez, instruy6 al Secretario Técnico
continuar con el desahogo del orden del dig.-=-========= e oo oo
4. Toma de conocimiento del Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2025. Por instrucciones de la
Presidenta, el Secretario Técnico, informé que dicha Acta se remitié con anterioridad para su
firma. Por este motivo, se integrd la versién electrénica del acta firmada por la mayoria de los
integrantes en la carpeta de trabajo en el AneXo T.-==—-——— - oo oo
La Arq. Norma Edith Salazar Martinez, pregunté a quienes integran este cuerpo colegiado si
tienen algln comentario al respecto. No existiendo ninguna observacion, la Presidenta instruyé
al Secretario Técnico, Jestis Maldonado Lépez, a proceder a el cuarto punto de la orden del dia,
se refiere a la toma de conocimiento del Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2025 del COTECIAD,
se toma de conocimiento el siguiente acuerdo; ==--------== e mm e m o
COTECIAD/0-02/140525/03 - Conforme a lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley de Archivos
de Ia Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre
de 2020; en el numeral 8.4.13 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Recursos,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024; asi como en
los Capitulos IV y VI del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos vigente, las personas integrantes de este “Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la
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Ciudad de México", toman conocimiento del Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2025, misma
que tuvo lugar de manera virtual el 16 de enero'de 2025, -----==-=- -~ < e
A continuacion, la Arq. Norma Edith Salazar Martinez, instruyé al Secretario Técnico continuar
con el orden del di@.—======== o mm e m o e e
5. Presentacion Informe de Avance del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
Por instrucciones de la Presidenta, el Secretario Técnico, informé que dicho Informe se integré
la version electrénica en la carpeta de trabajo en el Anexo 2, también se informo los puntos que
se vieron en dicho programa, los de amarillo son los que se llevaron a cabo y los de guinda son
los que se estan ejecutando en ese MOMENTO. ~-======== === o oo
La Arg. Norma Edith Salazar Martinez, pregunt6 a quienes integran este cuerpo colegiado si
tienen algun comentario al respecto. No existiendo ninguna observacion, la Presidenta instruy6
al Secretario Técnico, Jestis Maldonado Lépez, a proceder a el quinto punto de la orden del dia,
se refiere a la toma de conocimiento del Informe de Avance del Programa Anual de Desarrollo \
Archivistico (PADA) 2025 del COTECIAD del ICAT CDMX, en el cual se toma de conocimiento el \“\

SIQUIENTE ACUEIAO: === === == oo o o e e e e e
COTECIAD/0-02/140525/04 - Conforme a lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley de Archivos

de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 18 de noviembre

de 2020; en el numeral 8.4.13 de la Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Recursos, "~§
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 20 de septiembre de 2024; asi como en @
los Capitulos IV y VI del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos vigente, las personas integrantes de este “Comité Técnico

Interno de Administracion de Documentos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo de la i
Ciudad de Meéxico", toman conocimiento del Informe de Avance del Programa Anual de N/
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.------ === oo e e e
La Arg. Norma Edith Salazar Martinez, pregunto a quienes integran este Cuerpo Colegiado si
alguien tiene algin comentario al respecto, al no haberlo, instruyé al Secretario Técnico
continuar con el orden del dia.-~===-===== == oo e
6. Asuntos Generales. Por instrucciones de la Presidenta, el Secretario Técnico, informé que el ™=
sexto punto del orden del dia se refiere a Asuntos Generales.-======--==mmommmomememeo
La Presidenta del COTECIAD, Arq. Norma Edith Salazar Martinez, abrié un espacio para que los
miembros integrantes manifestaran algin comentario u observaciones adicionales. No
habiendo comentario u observacion indico al Secretario Técnico que prosiguiera con el Orden
del Dia. == o o e e e e

7. Cierre de Sesién - El Secretario Técnico informé que el siguiente punto del Orden del Dia, es \
el Cierre de SesiON. == == ==mm oo o e
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La Presidenta del COTECIAD, Arq. Norma Edith Salazar Martinez, en usodela voz, intervino para
sefialar que, no habiendo ninglin otro asunto que tratar y enterados quienes participaron en la
celebracién, dio por concluida la Segunda Sesién Ordinaria 2025 del COTECIAD, siendo las
dieciséis horas con cuarenta y siete minutes del dia catorce de mayo de dos mil veinticinco,

firmando los que intervinieron.

—
Arg. Norma Edith Salazar Martinez

Directora de Administracién y Finanzas
Presidenta

Jic. Christian Damian Ramos Romero
" ider Coordinador de Proyectos
de la Unidad de Transparencia
Secretario Ejecutivo

Jefatura de la Unidad Departam | de
Tecnologias dk la Informacién y
Comunisaciones
En suplencia de Secretario Téchico

José de'lesiis Lopez Marquez fefiro. Roberto Cruz Camacho
Jefatura de la Unidad Departamental de Subdirector de Enlace y Promocién
Anélisis de la Informacion y Proyectos En suplencia de la Directora de Alianzas
En suplencia del Director de Planeacion, Estratégicas
Control y Evaluacion de Resultados Vocal
Vocal
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Licda. Lourtfs Victoria Medina Javier Ordtifia Suarez
Directora de Desarrollo de Competencias Director de laUnidad,de Capacitacion
Vocal Gustavo A. Madero

1
4

< .
Licda. Pﬁg}ﬁa Judrez Peredo Licda. Gabriela Maricruz Gil Martinez
Jefa de Untddd Departamental de Enlace de Asuntos Juridicos
Investigacién del Organo Interno de Control ~ EN suplencia de lf‘jjﬁgﬂgz‘:mon de Asuntos

_ Representante suplente del Titular del
Organo Interno de Control en la Secretaria de
Trabajo y Fomento al Empleo

Representante \\

Representante

Estas firmas corresponden al Acta de la Segunda Sesién Ordinaria 2025 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Instituto de

Capacitacién para el Trabajo de la Ciudad de México, celebrada el 14 de mayo de 2025, constante de 7 paginas.
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